
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

เทศบาลต าบลท่าม่วง 
อ าเภอเสลภูมิ จังหวัดร้อยเอ็ด 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 

คู่มือ 

การใหบ้ริการประชาชน 

การลงทะเบยีนขอรับสิทธ ิ

โครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
 

ส านักปลัด 
งานพัฒนาชุมชน   



 
 
คู่มือส าหรับประชาชน : การลงทะเบียนขอรับสิทธโิครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัด เทศบาลต าบลท่าม่วง อ าเภอเสลภูมิ จังหวัดร้อยเอ็ด 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การลงทะเบียนขอรับสิทธิโครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัด เทศบาลต าบลท่าม่วง อ าเภอเสลภูมิ      

จังหวัดร้อยเอ็ด 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : ขึ้นทะเบียน  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
1) ตามมมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 22 มีนาคม 2559 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริการ : งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัด เทศบาลต าบลท่าม่วง  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา ในวันเวลาราชการ เว้นวันหยุดราชการ เวลา 08.30 – 

16.30 น.  
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 0 วัน 

9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 3 ราย  
 จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด 4 ราย  
 จ านวนค าขอท่ีน้อยที่สุด 1 ราย  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การลงทะเบียนขอรับสิทธิโครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการ

เลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที่ให้บริการ สถานที่ให้บริการ งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัด เทศบาลต าบลท่าม่วง อ าเภอเสลภูมิ จังหวัด

ร้อยเอ็ด โทรศัพท์ 043-665-000 , โทรสาร 043-665-001 / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08:30-16:30 น.   
(ไม่มีพักเท่ียง) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชน ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
พ.ศ. 2558 
คุณสมบัติของผู้มีสิทธิที่จะได้รับสิทธิโครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ดังต่อไปนี้ 
- ผู้ปกครองที่มีสิทธิลงทะเบียนขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

    1. มีสัญชาติไทย 
    2. เป็นบุคคลที่รับเด็กแรกเกิดไว้ในความอุปการะเพ่ือการเลี้ยงดูอย่างบุตร 
    3. เด็กแรกเกิดต้องอาศัยรวมอยู่ด้วย 
    4. เป็นครัวเรือนที่มีรายได้เฉลี่ยไม่เกิน 100,000 บาท ต่อคน ต่อปี ผู้ปกครองที่มีสิทธิลงทะเบียน
ขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือหารเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด มีดังนี้ 

 
 



 
1. บิดาและมารดาที่เป็นผู้เลี้ยงดูเด็ก สามารถยื่นลงทะเบียนได้ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่เด็ก

แรกเกิดอาศัยอยู่โดยมีผู้รับรองสถานะครัวเรือน (ดร.02) 
2. กรณีมารดา ไม่ปรากฏบิดาหรือบิดาที่ชอบด้วยกฎหมาย **(แม่เลี้ยงเดี่ยว) และมารดาเป็นผู้

เลี้ยงเด็กแรกเกิดสามารถยื่นลงทะเบียนได้ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่เด็กแรกเกิดอาศัยอยู่ โดยมีผู้รับรอง
สถานะครัวเรือน (ดร.02) 

3. กรณีบิดาชอบด้วยกฎหมาย ไม่ปรากฏมารดา(พ่อเลี้ยงเดี่ยว)***และบิดาเป็นผู้เลี้ยงเด็กแรกเกิด 
สามารถยื่นลงทะเบียนได้ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่เด็กแรกเกิดอาศัยอยู่ โดยมีผู้รับรองสถานะครัวเรือน    
(ดร.02) 

4. บิดาและมารดาที่เป็นผู้เลี้ยงเด็กแรกเกิด บิดา หรือมารดา สามารถยื่นลงทะเบียนได้ที่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นท่ีเด็กแรกเกิดอาศัยอยู่ แต่ต้องมีผู้รับรองว่าบิดาหรือมารดาผู้ยื่นลงทะเบียนอยู่ในครัวเรือนที่มี
รายได้ไม่เกิน 100,000 บาท ต่อคน ต่อปี (ดร.01) 

5. ผู้ปกครองที่ไม่ใช่บิดาลงทะเบียนขอรับเงินอุดหนุนต้องมีผู้รับรองจ านวน 2 คน โดยไม่ต้อง
พิจารณาว่าเป็น ผู้ปกครองที่ยื่นแบบค าร้องขอลงทะเบียนในพ้ืนที่ขิงเด็กแรกเกิดอาศัยอยู่ในท้องที่องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นนั้น กรณีหญิงตั้งครรภ์ยื่นแบบค าร้องขอลงทะเบียนขอรับสิทธิโครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด้
กแรกเกิด สามารถยื่นแบบค าร้องขอลงทะเบียน ณ ที่ท าการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มรพ้ืนที่หญิงตั้งครรภ์
อาศัยอยู่ เมื่อคลอดบุตรแล้วให้ยื่นสูติบัตรเด็กแรกเกิดภายใน 30 วัน นับจากวันที่เด็กเกิด หากมีการยื่นหลัง
ก าหนดระยะเวลา ให้นับวันที่ลงทะเบียนที่ได้รับเอกสารครบถ้วนและให้ด าเนินการตรวจสอบคุณสมบัติตาม
กระบวนการต่อไป 
 วิธีการ 

1. การจ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดให้จ่ายในอัตรา 600 ต่อคน ต่อเดือน 
2. กลุ่มเป้าหมาย 

2.1 เด็กแรกเกิดมีสิทธิรับเงินอุดหนุนในปีงบประมาณ 2559-2568 รับต่อเนื่องและให้จ่ายในอัตรา
เดือนละ 600 บาท จนครบอายุ 6 ปี 

2.2 เด็กแรกเกิดซึ่งเกิดตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2558 ที่มีคุณสมบัติและไม่เคยได้รับสิทธิให้จ่ายในอัตรา 
600 บาท นับตั้งแต่วันที่ยื่นขอรับสิทธิจนอายุครบ 6 ปี บริบูรณ์ 

3. กรมบญัชีกลางจะโอนเงินเข้าบัญชีตามธนาคารที่แจ้งไว้ในแบบ ดร.01 กรณีจ่ายเงินสดจะพิจารณาเฉพาะ
ราย โดยอธิบดีกรมกิจการเด็กและเยาวชน หรือผู้ว่าราชการจังหวัด เป็นผู้พิจารณาเห็นชอบ และรับเงินสดที่กรม
กิจการเด็กและเยาวชนหรือส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดแล้วแต่กรณี การสิ้นสุดรับสิทธิ
เงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ดังนี้ 

3.1 เด็กแรกเกิดอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ 
3.2 เด็กแรกเกิดถึงแก่ความตาย 
3.3 ยื่นค าขอสละสิทธิ์เป็นลายลักษณ์อักษร 
3.4 ขาดคุณสมบัติตามระเบียบนี้ หมายถึง ไม่อยู่ในคุณสมบัตอตามข้อ 4 ในระเบียบกรมกิจการเด็กและ

เยาวชนว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด พ.ศ. 2562 
  
 
 
 
 
 
 



 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

หญิงตั้งครรภ์ มารดา หรือบิดา 
หรือผู้ปกครอง ยื่นลงทะเบียน
ขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดู
เด็กแรกเกิด ยื่นค าขอพร้อม
เอกสารหลักฐาน 
 

10 นาท ี งานพัฒนา
ชุมชน ส านัก
ปลัด เทศบาล
ต าบลท่าม่วง 
อ าเภอเสลภูมิ 
จังหวัด
ร้อยเอ็ด 

 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่คัดกรองคุณสมบัติ 
1. กรณไีม่ต้องมีผู้รับรอง (มารดา
หรือบิดาเป็นผู้มีสิทธิได้รับเงิน) 
2. กรณีมีผู้รับรอง (ผู้ลงทะเบียน) 
กรอกเอกสารในแบบลงทะเบียน
ประกอบการลงทะเบียน (อปท.) 
สอบข้อเท็จจริงว่ามีคุณสมบัติ
ครบถ้วนตามเกณฑ์และเอกสาร
ครบถ้วน 
 

10 นาท ี งานพัฒนา
ชุมชน ส านัก
ปลัด เทศบาล
ต าบลท่าม่วง 
อ าเภอเสลภูมิ 
จังหวัด
ร้อยเอ็ด 

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม  20 นาท ี
 

14. งานบริการนี้ผ่านการด าเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
  ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) แบบค าร้องขอลงทะเบียน (ดร.01) 1 1 - ชุด  
2) แบบรับรองสถานะครัวเรือน (ดร.02) 1 1 - ชุด  
3) บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ปกครอง - 1 1 ฉบับ  
4) สูติบัตรเด็กแรกเกิด - 1 1 ฉบับ  

5) 

สมุดบัญชีเงินฝากของผู้ปกครอง (บัญชี
ออมทรัพย์ธนาคารกรุงไทย บัญชีเงิน
ฝากเผื่อเรียกธนาคารออมสิน หรือบัญชี
เงินฝากออมทรัพย์ธนาคารเพ่ือ

- 1 1 ฉบับ  



ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

การเกษตรและสหกรณ์ อย่างใดอย่าง
หนึ่งเท่านั้น) ***การยื่นค าร้องขอ
ลงทะเบียนเพ่ือรับสิทธิเงินอุดหนุนเพ่ือ
การเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด เริ่ม 15 
กันยายน 2565 การจ่ายเงินผ่าน
ธนาคารด้วยการผูกพร้อมเพย์ด้วยบัตร
ประชาชน*** 

6) 

สมุดบันทึกสุขภาพแม่และเด็ก (เฉพาะ
หน้าที่ 1 ที่มีชื่อของหญิงตั้งครรภ์) ใน
กรณีท่ีสมุดสูญหายให้ใช้เฉพาะส าเนา
หน้าที่ 1 พร้อมให้เจ้าหน้าที่สาธารณสุข
บันทึกข้อมูลและรับรองส าเนา 

- 1 1 ฉบับ  

7) 

กรณีผู้ยื่นค าร้องขอลงทะเบียนและ
สมาชิกในครัวเรือนของผู้ยื่นค าร้องขอ
ลงทะเบียนเป็นเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
พนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือพนักงาน
บริษัท ต้องมีเอกสารใบรับรองเงินเดือน 
หรือหนังสือรับรองรายได้ของทุกคนที่มี
รายได้ประจ า (สลิปเงินเดือน หรือ
เอกสารหลักฐานที่นายจ้างลงนาม) 

1 1 1 ชุด  

8) 

ส าเนาเอกสาร บัตรข้าราชการ 
เจ้าหน้าที่ของรัฐ บัตรแสดงสถานะหรือ
ต าแหน่ง หรือเอกสารอ่ืนใดที่แสดงตน
ของผู้รับรองคนที่ 1 และผู้รับรองคนท่ี 
2 

1 1 1 ฉบับ  

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 
 
16. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัด เทศบาลต าบลท่าม่วง อ าเภอเสลภูมิ จังหวัดร้อยเอ็ด 

โทร 043-665-000, โทรสาร 043-665-001 เว็บไซต์ https://www.thamuang101.go.th 
 
 
 



 
ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
 
 

 
 
 



 

 
 
 
 



 
 

 
 
 



 

 


